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1. BEVEZETES

Az ,Altal@nos Gtmutatd a Kozds ugylnk az dllatvéde-
lem Alapitvany dltal nydjtott tdmogatasokhoz” cimu
dokumentum (a tovdbbiakban: Utmutatd) a Kozos
agyunk az dllatvédelem Alapitvany (a tovabbiakban:
Alapitvany) dltal nydjtott tdmogatésokra vonatkozéan,
palydzati kiirds esetén a pdlydzat benydjtdsaval, a ta-
mogatott tevékenység megvaldsitdsaval és a tdmo-
gatas elszdmoldasdval kapcsolatos eldirdsokat tartal-
mazza. A palyazatok részletes tartalmi kdvetelményeit
a pdlyazati kirdsok hatdrozzak meg.

Az Utmutatd a palydzati kiirdsokkal, valamint az egyes
tdmogatoi okiratokkal, illetve tdmogatdsi szerzé6dések-
kel 6sszhangban alkalmazandd, azzal, hogy ha az Ut-
mutatd és a pdlydzati kiirds, a tdmogatdi okirat vagy
a tdmogatdsi szerzddés kdzott eltérés van, akkor ezen
utébbiak rendelkezései az irdnyadok.

2. APALYAZOK KORE

2.1. A palyazok kére a K6zés Ggyunk az allatvédelem
Alapitvany létrehozasarol szol6 2022. évi XXXIV. tor-
vényben foglaltak figyelembevételével:

- civil szervezet, nonprofit gazdasagi tarsasdag, allami
fenntartdsd intézmény, telepulési, terlleti és nemzeti-
ségi bnkormadnyzat, és az dltaluk alapitott, illetve fenn-
tartott jogi személyiségu intézmény;

- goazdasdgi tevékenységet Uzletszerlen végzd jogi
személy (a tovabbiakban: vallalkozés), ezen belul ku-
londsen mikro-, kis- és kozépvallalkozas (a tovabbiak-
ban egyutt: paly&zo).

2.2. Nem részesulhet tamogatdasban:

a) politikai part vagy kézvetlen politikai tevékenységet
folytatd szervezet, vagy szervezetek;

b) az a magyarorszagi kdztulajdonban allé gazdasdagi
tarsasdg, aki a kdéztulajdonban allé gazdasdagi tarsa-
sdgok takarékosabb mukddésérdl szold 2009. évi CXXIL.
térvényben foglalt kdzzétételi kdtelezettségének nem
tett eleget;

c) az a palyézé, aki a tdmogatdsi rendszerbél vald ki-
zAards hatdlya alatt all, vagy nem tett eleget az Alapit-
vany felé fenndlld elszémoldsi, vagy visszafizetési k-
telezettségének;

d) az a palyazo, aki nem mindsul a nemzeti vagyonrol
sz616 2011. évi CXCVI. térvény 3. § (1) bekezdés 1. pontja
szerinti atlathatd szervezetnek;

e) az a pdlydzo, amely az adott palydzat megjelen-
tetését megeldzden az Alapitvany dltal kiirt pdlydzati
eljgrads vagy a beszdmoldsi kotelezettség teljesitése
sordn valdtlan, vagy megtévesztd adatot szolgdltatott,
valotlan tartalmyd, hamis vagy hamisitott tartalmua ok-
iratot haszndlt fel, illetve az elnyert pdlydzat alapjan a
tdmogatdsi jogviszony alapjan fenndlld kdtelezettsé-
geit - neki felrohatd okbdl - nem teljesitette, ide értve
kGldndsen a tdmogatds tdmogatdsi céltdl eltérd fel-
haszndaldsat;

f) az a palyazoé, amely nem felel meg a rendezett mun-
kaugyi kapcsolatok kdvetelményeinek;

g) az a palyazo, amely végelszémolds, vagy csédelja-
ras alatt dll, illetve amellyel szemben felszdmoldsi vagy
egyéb, a megszuntetésére iradnyuld, jogszabdlyban
meghatdrozott eljards van folyamatban;

h) az a palyazé, amely vezeté tisztségviseldje olyan
szervezetnél toltott be - a pdlydzat benydjtdsat meg-
elézd 2 éven belll - vezetd tisztséget, amely szervezet-
tel szemben az a)-g) pontban meghatdarozott kizard
ok valamelyike fenndll;

i) az a palyazo, amely esetében harmadik személy ira-
nydban olyan kételezettsége all fenn, amely a tdmo-
gatdsi cél megvalbsitasat meghitsithatjo;

j) aki nem felel meg a palydzati kiirasban szereplé fel-
tételeknek;

k) akivel szemben az allamhdztartésrol szold 2011. évi
CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 48/B. § (1) bekez-
désében meghatdrozott barmely 6sszeférhetetlenségi
ok fennall.

3. APALYAZAT TARTALMA
3.1. Tamogathatoé tevékenységek

A pdlydzatban tervezett tevékenységeknek illeszked-
niuk kell az Alapitvany létrehozdsardl sz6l6 2022. évi
XXXIV. Térvényben és a pdlydzati kiirdsban meghatd-
rozott célokhoz. Az Alapitvény a pdlydzatok értékelése
sordn ellendrzi és értékeli a pdalydzatban részletezett
tevékenységek és a (rész)célok kapcsolatat.

3.2. Nem tdmogathaté tevékenységek

A palydzat keretében nem tdmogathatd tevékenysé-
gek:

- politikai tevékenység;

- jovedelem- és vagyonszerzésre irdnyuld vagy azt
eredményezd, Uzletszerlen végzett gazdasdgi tevé-
kenység (kivéve, ha a pdlydzati kiirds azt lehetdvé te-
szi).

3.3. Elszamolhato kéltségek

Az egyes pdalydzati kiirdsok meghatdrozzdk a tdmo-
gatds terhére elszdmolhatd - a tdmogatds céljdnak
megvalositdsdhoz szukséges és a megvalositdsi ido-
szakban keletkezett - kdltségeket, azaz a tdmogathatd
kiad&sokat.

A koltségek tervezése sordn a tervezett kiaddsoknak
a tédmogatott tevékenység megvalositdsahoz illesz-
kednilk kell, azoknak ésszerldeknek, ar-érték aranyban
megfelelének kell lennitk, illetve meg kell feleljenek a
koltséghatékonysdag elvének.

Beszerzés, valamint ingatlan beruhdzds (épités, fel-
Gjitas) esetén a piaci ar igazolé@sara célszerd mar a
tervezéskor artajékoztatdt, drajanlatokat beszerezni.
Kbzbeszerzési kotelezettség esetén a tdmogatott te-



vékenység megvalositasakor kdzbeszerzési eljardst
kell lefolytatni, az elszdmolds sordn a kdzbeszerzésre
vonatkozd jogszabdlyok betartasdt, illetve kézbeszer-
z&ési kotelezettség hidnydban, valamint a kdzbeszerzési
értékhatart el nem éré eszkdzbeszerzés, ingatian beru-
hazésok esetén a szerzédés/megrendelés datumandl
6 honapnal nem régebbi arajanlat(ok) rendelkezésre
dllasat az Utmutatd 15.5.3.4. pontjdban leirtak szerint
igazolni kell.

3.4. Nem elszamolhato kéltségek

A tdmogatds keretében nem elszdmolhatd koéltségek:

- egyéb személyi juttatas (jutalom/prémium, végkielé-
gités);

« pdlydzatirdas kéltségei;

- alkohol, dohanyaruy;

« késedelmi kamat, birsag;

- pénzigyi teljesitést nem igénylé ugyletek (pl. besza-
mit&s, engedményezés);

- visszaigényelhet® AFA;

- adotartozdsok, valamint jarulék-, illeték- vagy vam-
tartozasok (a tovabbiakban egyutt: koztartozdsok);

+ a tdmogatott tevékenységhez kdzvetlentl nem kap-
csol6do koltségek;

* pénzbeli adomany;
- Osztondijak.

A palyazati kiirds a fentiekben felsoroltak mellett to-
vabbi nem elszamolhaté kiaddast/kdltséget is megha-
tarozhat.

A tervezett tevékenységek és elszdmolhatd koltségek
tervezéséhez javasoljuk, hogy segédletként haszndaljak
az Utmutato 1. szama mellékletében taldlhato tablaza-
tot, amely strukturdltan, atidthatd szerkezetben bizto-
sitja a kiad@sok tervezését.

4. APALYAZAT BENYOJTASA

A pdlydzatot elektronikus Uton, az palyczat@kozo-
sugyunkazallatvedelem.hu cimre szikséges benylj-
tani a pdalydzati felhivasban megadott hataridén be-
lUl. Sikeresen benydjtottnak Mindsudl a pdlydzat, ha a
palydzdé az elkuldést kdvetden az automatikus valasz
e-mailt megkapja.

A pdlydzat benyujtdsa ingyenes. A tdmogatdsi dontés

elleni jogorvoslatra, kifogds benydjtdsara nincs lehe-

téség.

A tdmogatds nyUjtdsa kétféle modon torténhet:

«a tdmogatdsi jogviszony létrejottét kdvetden egy
osszegben, tdmogatdsi eldlegként folyositva, vagy

« a tdmogatds felhaszndldsat igazold beszamold el-
fogaddasat kdvetden, utdfinanszirozdas formajaban.

Az dllamhdztartasrdl szold térvény végrehajtdsardl
52616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Avr.) alapjan kizarélag a témogatott tevékenység idd-
tartama gmegvolésitdsi iddszak) alatt felmerult kdltsé-
gek szerepeltetheték és szdmolhatdk el a tdmogatds
terhére.

4.1. A palyazat és annak mellékletei

Felhivjuk figyelmUket, hogy a pdly&zati kiirds a lenti do-
kumentumoktdl eltérd, illetve egyéb mellékletek csato-
IGsat is eldirhatja.

Palyazati adatlap Koételezd

Meghatalmazds

Ha a Palydzatot nem a palyazd
szervezet képviseldje rja ald, ugy a
nyilatkozattevé (k) meghatalmaza-
sd@nak csatoldsa szikséges.
Meghatalmazdsként kdzjegyzé altal
hitelesitett vagy két tanu aldirdsaval
ellatott teljes bizonyitd ereju magd-
nokiratban foglalt meghatalmazas
fogadhato el. Meghatalmazds ese-
tén mind a meghatalmazd, mind a
meghatalmazott aldirds igazoldsat
csatolni szukséges. A meghatal-
mazdst szkennelve kell feltélteni a
palydzathoz.

Kotelezd,
amennyiben
relevans

Altalanos nyilatkozat Kotelezd

Koltségterv Koételezd

Ertékndveld ingatlan beruhdzas és/
vagy felljitas esetén az ingatlanra
vonatkozo kézhiteles nyilvantartas

Ingatlanhoz
kapcsolédd
felnalmozasi

szerinti tulajdoni lap, valamint —ha | céld tdmo-
nem a pdlydzd a kizardlagos tu- gatdsok
lajdonos, akkor — a tulajdonos(ok), | esetén

tulajdonostars(ak) hozzajarulasarol
sz016 nyilatkozata, vagy oz ezzel azo-
nos tartalmu szerzé6dés. Amennyi-
ben nem kizardlagos tulajdonosa az
érintett ingatlannak a palyazo, akkor
az ingatlan hasznositasara vagy
haszndlatéra vonatkozd (bérleti
vagy mas) szerzédés masolatanak
csatoldsa is kdtelezd. A dokumen-
tumot szkennelve kell feltdlteni a
palydzathoz. Ha a pdlydzati kiirds
azt eldirjo, a nyertes pdly&zénak a
tdmogatdasi dontést kdvetd ada-
tegyeztetés sordn — a pdlyazati
kiirdsban meghatdrozott keltezésu -
tulajdoni lapot kell benydjtania.




5. APALYAZAT FORMAI ELLENORZESE,
ERVENYTELENSEGE, ES HIANYPOTLAS A PALYAZATI
SZAKASZBAN

Az Alapitvany a beérkezett palydzatokat formai elle-
ndérzés keretében vizsgdlja. Azon pdlydzatok, amelyek
a formai birdlati szempontok valamelyikének nem
felelnek meg, hidnyos, vagy érvénytelen jeldlést kap-
nak. Hinyossagnak szamit a pdlydzati adatlap és a
mellékletek hianyos, illetve nem az Utmutatonak meg-
feleld kitdltése. Hianypotiasra a pdlydzonak egy alko-
lommal van lehetdsége. HiGinyos megjeldlés esetén az
Alapitvany hianypotidsra felszOlitd elektronikus levelet
(e-mailt) kuld a palydzénak a hiényosségok pontos
megjeldlésével. A hianypdtlasra felszolitd levél elkuldé-
sétoél szamitva legfeljebb 15 naptdri nap all a palydzd
rendelkezésére, hogy potolja a felszolitd levélben jel-
zett hiGnyossagokat. A palydzati kiiras az Utmutatoban
meghatdrozott hianypodtidsi hataridétdl révidebb hi-
anypotiasi hataridét is eldirhat. A hignyok nem teljes
kord poétlasa esetén a pdlydzat érvénytelennek mi-
nésul. A palyazat érvénytelenségi kritériumait az egyes
palydzati kiirGsok tartalmazzdk.

6.PALYAZAT ELBIRALASA

Az érvényesnek mindsitett palydzatokat az Alapitvany
altal kijelolt, illetve megbizott birdldbizottsdgi tagjai a
palydzati kiirdsban szerepld értékelési szempontok
szerint értékelik, majd tdmogatdsi javaslattétellel to-
vabbitjak az Alapitvany Kuratériumanak déntéshoza-
tal céljabol.

7. ATAMOGATOI DONTES

Az Alapitvany a Kuratérium doéntéshozatalat kévetd 8
napon belll értesiti a palydzokat a pdlydzatok targyd-
ban hozott déntésekrol.

8. TAMOGATOI OKIRAT, TAMOGATASI SZERZODES

Palyazati kiirds esetén a nyertes pdlydzo, illetve egyedi
tdmogatdsi kérelem esetén a tdmogatdasban része-
sulé (a tovabbiakban egyuttesen: Kedvezményezett)
részére az Alapitvany tdmogatdi okiratot ad ki vagy a
Kedvezmdnyezettel tdmogatdsi szerzédést kot. A ta-
mogatdsi jogviszony a tdmogatdi okirat Kedvezmé-
nyezettel térténd kdzlésével vagy a tdmogatdsi szer-
z86dés mindkét fél altali aldirsaval jon létre a jelen
Utmutatéban és a tdmogatéi okiratban/tdmogatdsi
szerzddésben meghatdrozottak szerint. Az aldirt tdmo-
gatdi okiratot az Alapitvany postai Gton is megkudldi.

8.1. Biztositék

Az Alapitvany a tdmogatéi okirat kiadasanak/tamo-
gatdsi szerzédés aldirdsanak feltételeként biztositékot
hatdrozhat meg a tdmogatdsi jogviszony megsze-
gésébdl eredd esetleges visszafizetési kotelezettség
biztositasdra, valamint a tdmogatds visszavondsa, a
tdmogatdsi jogviszony felmonddsa, vagy az attdl tor-
ténd eldlias esetén visszafizetendd tdmogatds vissza-
kdvetelése céljabal.

Biztositék lehet:

- Kedvezményezett valamennyi — jogszabdly alapjan
beszedési megbizdssal megterhelhetd — fizetési szam-
IGjara vonatkozd, az Alapitvany javara szold beszedési
megbizas benydjtdsara vonatkozd felhatalmazd nyi-
latkozata (a tovabbiakban: azonnali beszedési meg-
bizas) a pénzugyi fedezethiany miatt nem teljesithet®
fizetési megbizds esetére a kdvetelés legfeljebb har-
mincét napra vald sorba dllitasdra vonatkozd rendel-
kezéssel egyutt, vagy

- barmely olyan eszkdz — igy kuldnodsen zdlogjog kikod-
tése, garancia, kezesség, 6vadék, valtd —, amely biz-
tositja, hogy az Alapitvény a koéltségvetési tdmogatds
visszafizetésére vonatkozd igényét maradéktalanul, o
lehetd legrovidebb idén belll eredményesen tudja ér-
vényesiteni.

A Kedvezményezett koteles az eldirt biztositék szken-
nelt példanyat e-mailben, illetve ezzel egyidejlleg egy
eredeti példanyat postai tton megkuldeni a pdlydzati
kiirdsban megadott postacimre.

8.2. A tamogatas folyositasa

Ha a jelen Utmutatéban és a tdmogatdi okiratban/
tdmogatdsi szerzédésben meghatdrozott folyositasi
feltételek fenndlinak, az Alapitvany a tdmogatdsi jogvi-
szony létrejottét kdvetden kezdemeényezi a tdmogatdsi
dsszeg utaldsat a témogatdi okiratban/tdmogatdsi
szerzédésben meghatdrozott hatdridén belll a Ked-
vezményezett dltal megadott fizetési sz&mlara.

Ha a Kedvezmeényezett kordbbi esedékes beszdmolo-
ja nem kerUlt még benyujtasra, a tdmogatds kizdro-
lag annak benydjtasat kdvetden kerulhet folyositdsra.
Az esedékessé vdalt és nem teljesitett elszdmoldsi ko-
telezettség tovabbi tdmogatds visszatartdsat ered-
ményezi. Tdmogatds kizardlag akkor folydsithatd, ha
a Kedvezményezett eleget tett esedékes elszdmoldsi
kotelezettségének és nincs fenndllé tartozdsa az Ala-
pitvany felé.

A kdztartozdsok fenndlldsanak hianyardl a Kedvezmeé-
nyezett nyilatkozni kételes. A tmogatdi okirat kiaddsa,
illetve a tdmogatdsi szerzédés aldirdsa akkor lehet-
séges, ha a Kedvezmeényezett szerepel a kéztartozds-
mentes adoz6i adatbdzisban, vagy az dllami adéha-
tosag dltal kidllitott addigazolassal aldtdmasztja a
kdztartozGsmentesség tényét.

A Kedvezményezett tudomadsul veszi, hogy ha kéztarto-
za&sa dll fenn, a foly6sitasra keruld tdmogatdsbol a Ma-
gyar Allamkincstar a koztartozds ¢sszegét visszatartja,
és az dllami addhatdsdgnak dtutalja. A Kedvezménye-
zett sz&mara a koéztartozdssal csdkkentett 6sszeg kerdl
dtutaldsro, a visszatartott tdmogatdsnak megfeleld
6sszegU koztartozds pedig az dllami addhatdésagnak
torténd atutaldssal megfizetettnek minésul. A Kedvez-
ményezettnek ebben az esetben is a teljes tdmogatasi
Osszeg tekintetében dll fenn az elszdmoldsi kotelezett-
sége.

A tdmogatds folyositasa felfuggesztésre kerll, ha a
Kedvezményezett olyan nyilatkozatot tesz, vagy az



Alapitvany olyan kéralmeényrél szerez tudomast, ami a
tdmogatds visszavondsat, a szerzédés felmonddasdt,
vagy az attdl vald eldllast teheti szlkségessé. Az Ala-
pitvany a felfUggesztésrdl, és annak okardl tajékoztatja
a Kedvezményerzettet.

9. NYILVANOSSAG TAJEKOZTATASA

A Kedvezményezett koteles a kiadvanyain, honlapjdn
és a tdmogatott tevékenységgel kapcsolatos megje-
lenéseken, tdjékoztatdkon, kiadvanyokon, kdényveken,
reklédm- és PR anyagokon, valamint a tadmogatdsbol
finanszirozott ingatlanon, eszk6zokdn, rendezvénye-
ken és egyéb beszadmolékon az Alapitvany nevérdl az
Alapitvany logéjanak (jelen Utmutatdhoz mellékletként
csatolva) jol lathato és egyértelmd feltiintetésével, va-
lamint a “Megvalosult a Kozds tgylnk az dllatvédelem
Alapitvany tdmogatdsaval” szdvegezéssel tdjékoztatni
a tdmogatds céljaval érintett nyilvGinossagot.

Kedvezményezett kdteles a tdmogatoi okirat kozlését/
tdmogatasi szerzédés aldirdsat kdvetden 7 napon be-
Ul oz dltala Gzemeltett honlapokon és minden egyéb
szakmai kommunikéciora hasznailt online feluleten (igy
ktldndsen kdzdsségi média fellleteken, online hirdetd-
tablakon) a tdmogatds tényét kdzzétenni. Kedvezmé-
nyezett koteles a honlapjan, illetve lehetdség szerint
valamennyi online fellletén ,szakmai partner” megne-
vezéssel az Alapitvényt annak logdjaval és az Alapit-
vany honlapjéra mutaté URL (https://kozosugyunkaz-
allatvedelem.hu/) hivatkozéssal egyutt a tdmogatdsi
idészak lejartatdl szamitott legaldbb 5 évig jol 1athatd
helyen feltintetni.

A Kedvezményezett honlapjdn és kdz6sségi média fe-
lUletein az Alapitvannyal elézetesen egyeztetett mo-
don jol I&thatd helyre koteles a tdmogatdsrél szold
sajtokdzlemeényt valtoztatds nélkll annak megkuldését
kévetd 3 napon belll kdzzétenni, a tdmogatdsi idészak
lejartatdl szamitott legaldbb 5 évig.

Az Alapitvany a tdmogatasi idészak lejartatol szamitott
legaldbb 5 évig barmikor indokolds nélkul kérheti — 3
napos hataridé mellett - a 9. pontban meghatdarozott
kdzlemények és kommunikdacids elemek eltavolitasat.

A tdmogatds terhére szervezett rendezvényen vagy
egyéb eseményen Kedvezményezett kdteles a ren-
dezvény elétt legaldbb nyolc nappal a kommunikacios
elemeket — a részletes program és fellépdk ismerte-
tése mellett — az Alapitvénnyal elézetesen egyeztetni.

Kedvezményezett — valamint esetleges szerzédéses
partnerei, amennyiben azok kdzvetlenll vagy kdzvetve
a tdmogatdsbdl részesuinek — kdteles minden olyan
nyilvénos kommunikacidban és PR tevékenységben
(beleértve a kozdsségi médiaban térténd megjelené-
seket is, figgetlenul a platform jellegétdl) megnevezni
az Alapitvanyt, mint a forrds biztositojat, ahol a forrds,
vagy annak egy része felhaszndlasardl van szo.

Kedvezményezett a jelen pontbdl fakadd kommunika-
cios kotelezettségeit kdteles érvényesiteni valamennyi
szerzédéssel kapcsolatban, amelyek kdzvetlenul vagy
kdzvetve a tdmogatds terhére kerlinek megkotésre.

Kedvezményezett vdallalja, hogy a szakmai és a pénz-
ugyi beszdmold megkuldését kdvetd 60 napon beldl
az Alapitvény ez irdnyl szdndéka esetén kdzos kozle-

ményt ad ki az Alapitvannyal a tdmogatds felhaszna-
|Gsainak eredményeirdl.

Kedvezményezett vagy a tdmogatds terhére finanszi-
rozott szerzédéses partnere infrastrukturdlis fejleszté-
se esetén az Alapitv@ny nevét és logdjat, valamint a
tdmogatds tényét koteles jOl Iathatd,az Alapitvannyal
elézetesen egyeztetett mddon feltUntetni.

Az Alapitvany indokol@s nélkdl kérheti a neve, logdja
feltintetésének mellézését, vagy az 8t érintd széveg-
részek eltavolitasat.

10. ATAMOGATOI OKIRAT/TAMOGATASI SZERZODES
MODOSITASA, MODOSITASI KERELEM BENYUJTASA

A Kedvezményezettnek a témogatéi okirat/tamoga-
tési szerz6dés modositdsara vonatkozd kérelmét irds-
ban, indokoldssal elldtva, és a kérelmet aldtédmasztd
dokumentumok csatoldsaval, a megvaldsitdsi hatd-
ridé lejaratat megelézden kell az Alapitvany részére
benydjtania. A Kedvezményezett a modositast az Ala-
pitvany részére kuldott elektronikus levélben kezdemeé-
nyezheti. A modositdsi kérelemrdl az Alapitvany dont.
A dontésrdl az Alapitvany e-mailben értesiti a Kedvez-
ményezettet. Felhivjuk a figyelmet arra, hogy egy Ked-
vezményezettnek ugyanazon pdalydzatra vonatkozéan
egyszerre csak egy elbirdlatlan moédositasi kezdemé-
nyezése lehet. Ujabb mdbdositasi kérelem csak akkor
nyQjthatd be, amennyiben az Alapitvany az aktudlis
maodositasi kérelmet elbirdita. A tdmogatott tevékeny-
séget mindig a legutolsé elfogadott modositds szerint
szUkséges megvalositani.

Modositdsi kérelem benyljtdsat nem igényld eltérés:

- az utoljdra jovahagyott kdltségterv fésorainak 6ssze-
geihez képest a koltségsorok (kdltségnemek és kolt-
ségtételek) kozotti Gtcsoportositds - a tdmogatdi ok-
iratban meghatdrozott tdmogatdsi cél sértlése nélkdl
- legfeljebb a teljes tdmogatdsi dsszeg 20 %-aig meg-
engedett azzal, hogy a személyi kiadasok kdltségnem
novekedésével jard atcsoportositsokhoz az Alapit-
vany elézetes irdsbeli engedélye szlkséges. A Kedvez-
meényezett minden esetben koételes az dtcsoportosi-
tdsnak megfeleld mobdositott kdltségtervet késziteni,
amelyet haladéktalanul, de legkésébb az dtcsoporto-
sitds végrehajtasatol szamitott 3 napon beldl megkuld
az Alapitvany részére. Az atcsoportositds nem ered-
ményezheti a teljes tdmogatdsi dsszeg ndvekedését.

A tdmogatoi okirat/tamogatdsi szerzédés csak abban
az esetben modosithatd, ha a tdmogatott tevékeny-
ség az igy moédositott feltételekkel is tdmogathatd lett
volna.

1. ATAMOGATAS ELSZAMOLASARA VONATKOZO
ELOIRASOK

M.1. A tédmogatds elszamolasa vonatkozasdban
hasznalt fogalmak

Tamogatott tevékenység: A témogatoi okiratban/
tdmogatdsi szerzé6désben meghatdrozott olyan tevé-
kenység - ideértve a Kedvezményezett mUkddését is,
amely sordn felmerult kdltségek megtéritését a kolt-



ségvetési tmogatds részben vagy egészében bizto-
sitja.

Tadmogatott tevékenység idétartama (tamogatasi
vagy megvalésitdsi idészak): a tadmogatdi okirat-
ban/témogatdsi szerzédésben meghatdrozott azon
idétartam, amely sordn felmeruld, a tdmogatott te-
vékenység megvaldsitdsdhoz kapcsolddd koltségek
elszdmolhatok.

Tamogatas elszamolasi hatdarideje: a tdmogatdi ok-
irotbon/tdmogotdsi szerzédésben szerepld, a besza-
mMold benyudjtdsdnak hatdridejére vonatkozd idépont.

Altalanos forgalmi adé (AFA): a Kedvezményezett
székhelyének/alland6 lakohelyének orszadga  szerin-
ti dltaldnos forgalmi add, vagy az dltaldnos forgalmi
adé fogalmanak megfelels, mas elnevezésu (pl. hoz-
z&adottérték-add) adé.

Miikédési, miikodtetési céla kiadasnak mindsiil:

- személyi jellegu kifizetések, és azokhoz kapcsolodd
jarulékfizetési kotelezettségek;

- dologi kiadasok:

« anyagok, fogydeszkdzok beszerzése, amelyek vagy
fel- vagy elhaszndldasra kerlinek 1 éven belul;

« 0 meglévd berendezések, épuletek mukodtetése,
fenntartdsa, Uzemeltetése, karbantartdsao;

+ igénybevett szolgdltatdsok;

« egyéb, a szervezet mukddésével, a program meg-
valositdsaval kapcsolatos koltségek.

Felhalmozasi, beruhazasi célu kiadasnak minésiil:

- minden olyan eszkbz beszerzése, amit a Kedvezmé-
nyezett tartdésan, éven tdli haszndlatra vasarol, vagy
beruhdzdssal eldallit;

- afelljitds, amely az elhaszndlédott targyi eszkdz ere-
deti dllaga (kapacitésa, pontossaga) helyredllitésat
szolgdl6, iddszakonként visszatérd olyan tevékenység,
amely mindenképpen azzal j&r, hogy az adott eszkdz
élettartama megndvekszik, eredeti muaszaki dllapota,
teljesitéképessége megkdzelitben vagy teljesen visz-
szadll, az elédllitott termékek mindsége vagy az adott
eszkdz haszndlata jelentdsen javul ésigy afelljitas pot-
I6lagos raforditasdbdl a jovében gazdasdgi eldnydk
szdrmaznak; feldjitds a korszerUsités is, ha az a korszeru
technika alkalmazdasdaval a targyi eszkdz egyes része-
inek az eredetitdl eltéré megolddasaval vagy kicseré-
lésével a targyi eszkdz Uzembiztonsdgdt, teljesitdké-
pességét, haszndlhatésagat vagy gazdasdgossagat
noveli; a targyi eszkdzt akkor kell feldjitani, amikor a
folyamatosan, rendszeresen elvégzett karbantartds
mellett a targyi eszkdz oly mértékben elhaszndlédott
(szerkezeti elemei eléregedtek), amely elhaszndalddott-
s&g mar a rendeltetésszerl haszndlatot veszélyezteti;
nem felQjitds az elmaradt és felhalmoz6dd karbantar-
tas egyidében vald elvégzése, fliggetlendl a kdltségek
nagysagatol.

Beruhdazas (ha a péalyézati kiiras lehetéséget bizto-
sit beruh@zdsra): A targyi eszkodz beszerzése, |étesité-
se, sajat vallalkozasban térténd elddllitdsa, a beszer-
zett targyi eszkdz Uzembe helyezése, rendeltetésszeru
haszndlatbavétele érdekében az Uzembe helyezésig, a
rendeltetésszerl haszndlatbavételig végzett tevékeny-

ség (szallitas, vimkezelés, kozvetités, alapozds, Uzem-
be helyezés, tovabbd mindaz a tevékenység, amely a
targyi eszkdz beszerzéséhez hozzdkapcsolhato, ideért-
ve a tervezést, az el6készitést, a lebonyolitdst, a hite-
ligénybevételt, a biztositast is). Berundzas a meglévé
targyi eszkdz bdvitését, rendeltetésének megvaltozta-
tasat, atalakitasat, élettartamanak, teljesitéképessé-
gének kdzvetlen névelését eredményezd tevékenység
is, az elbbbiekben felsorolt, e tevékenységhez hozzd-
kapcsolhatd egyéb tevékenységekkel egyltt. Egy esz-
koz elddllitasa egyarant magdaban foglal(hat) anyag
&s bérkoltséget, illetve szolgdltatdsok igénybevételét.

Tamogatdsi 6sszeg nyilvantartasa: A tdmogatds
Osszegét az Alapitvany forintban allapitja meg és tart-
ja nyilvan.

Szamwviteli bizonylat: Minden olyan, a Kedvezménye-
zett dltal kidllitott, készitett, illetve a Kedvezményezet-
tel Uzleti, vagy egyéb szerzédéses kapcsolatban &l
természetes vagy jogi személy dltal kidllitott, készitett
okmany (szamila, szamldt helyettesitd okmany, szerzé-
dés, megdllapodds, kimutatds, hitelintézeti bizonylat,
bankszdmla kivonat, jogszabdlyi rendelkezés, egyéb
ilyennek mindsithetd irat) - fuggetlentl annak nyom-
dai, vagy egyéb eldallitasi modjatdl - amely a gaz-
dasdgi esemény szamviteli nyilvantartdsat tdmasztja
ald, és amely rendelkezik a szamviteli torvényben, illet-
ve az AFA térvényben meghatdarozott altalanos alaki
és tartalmi kellékekkel. A szamviteli bizonylat adatainak
alakilag és tartalmilag hitelesnek, megbizhatoénak és
helytallonak kell lennie.

11.2. A beszamoléval kapcsolatos dltaldnos informa-
cidk

A Kedvezményezett a tdmogatds jogszerl felhasz-
nalésat a palydzati kirésban, a tdmogatéi okiratban/
tdmogatdsi szerzddésben, valamint a jelen Utmutato-
ban foglaltak szerint kételes igazolni az 1.000.000,- Ft-
ot meghaladé dsszegl tdmogatds (palydzat) esetén
szakmai besz&dmolé — vagy a legfeljebb 1.000.000,- Ft
6sszegU tamogatds (palydzat) esetén az Avr. 93. § (1a)
bekezdése szerinti nyilatkozat — és pénzugyi elszdmo-
las (a tovabbiakban: beszémolé) benyjtasaval.

Az Alapitvany fenntartja a jogot arra, hogy ha jogsza-
baly kotelezi — a Kedvezményezett elbzetes tajékozta-
tésa mellett — a tdmogatdasokrdl benyujtandd besza-
molot az itt leirtaktol eltéré modon kérje be.

A beszdmoldsi kotelezettség teljesitése sordn a Ked-
vezmeényezettnek az eldirt dokumentumok megkuldé-
sével hitelt érdemléen igazolnia kell, hogy a tdmoga-
tds rendeltetésszerlen, a tdmogatdsi déntés szerinti
célnak megfeleléen, a tdmogatoi okiratban/tamoga-
tasi szerzé6désben meghatdrozottak szerint kerult fel-
haszndldsra.

A Kedvezményezettnek a témogatoi okirat/tdmoga-
tési szerzddés szerinti tdmogatds teljes 6sszegével kell
elszdmolnia.

Ha a Kedvezményezett nem tud a teljes tdmogata-
si 6sszeggel elsz&émolni, nyilatkozatot tehet a fel nem
haszndlt témogatas dsszegérél (tdmogatasi marad-
vany). Ha a Kedvezményezett mar korabban, a besza-
mold benydjtdsanak hatdrideje eldtt nyilatkozott a fel



nem haszndlt tdmogatdsi 6sszegrél és azt visszafizette,
a nyilatkozatban feltlntetett és visszafizetett dsszeggel
csokkentett tdmogatdsi 6sszeggel el kell szadmolnia.

A beszamoléban (pénzugyi elszémoldsban) a tdmo-
gatds terhére csak az igazoltan a megvalésitott ta-
mogatott tevékenységhez kapcsoldédd, a megvaldsi-
tasi idészakban felmerUlt és az elszamoldsi hatariddig
kifizetett, legutolsd elfogadott koltségtervben tervezett
koltségek szadmolhatok el.

A beszémolot (pénzugyi elszamoldst) a pdlya-
zat benyUjtadsakor megtett AFA nyilatkozat alapjan
kell elkésziteni. Amennyiben a Kedvezményezett AFA
visszaigénylésére jogosult a tdmogatds terhére meg-
valositott beszerzésekhez, beruhdzdsokhoz kapcsolo-
doéan, az elszémolds alapjat az elszdmolt bizonylatok
nettd &sszegei képezik, ezért a Kedvezményezettnek
ezekkel a (nettd) osszegekkel kell elszdmolnia. Ameny-
nyiben a Kedvezményezett nem igényel vissza dltala-
nos forgalmi adot, Ggy esetében a tdmogatds az AFA
megfizetésére is fedezetet biztosit.

A beszdmold részeként benydjtandd bizonyos doku-
mentumokat (szdmladsszesits, az Utmutatdban eldirt
elszdmoldshoz kapcsolddd kuldnbodzd nyilatkozatok
stb.) a Kedvezményezett képviseletére jogosult sze-
mélynek cégszerd aldirdssal kell elldtnia. A képviseld
akaddlyoztatdsa esetén az dltala meghatalmazott
személy is eljarhat. Ebben az esetben kdzjegyzé dltal
hitelesitett meghatalmazds vagy teljes bizonyitd ere-
jU magdanokirat benyujtasa szikséges ahhoz, hogy a
meghatalmazott személy eljdrhasson a beszdmold
elkészitésében (ez utdbbi esetben az alakszer meg-
hatalmazdson szerepelni kell a meghatalmazd és a
meghatalmazott aldirdsanak és az aldirast hitelesitd
két tanl nevének, lakcimének és aldirdsanak).

11.3. A beszamol6 benydjtasa

A beszémolét legkésébb a tdmogatéi okiratban/ta-
mogatdsi szerzé6désben meghatdrozott elszimoldasi
hataridén belll kell benydjtani. A beszdmolot elekt-
ronikusan, az info@kozosugyunkazallatvedelem.hu
e-mail cimre kell benydjtani, illetve amennyiben az
elszdmoldashoz kotelezden benyljtandd papir alapd
dokumentumok esetén a dokumentumok postai dton
torténd bekuldése is szukséges az Alapitvany cimére.
A beszdmold akkor tekintheté benydjtottnak, ha a az
Alapitvanyhoz elektronikus Gton — és szUkség esetén
postai Uton — beérkezett.

1.4. Avr. 93. § (1a) bekezdése szerinti nyilatkozat
(szakmai beszémolé helyett)

A legfeljebb 1.000.000,- Ft &sszegl témogatdas (palya-
zat) esetén a Kedvezményezettnek a beszémolod ré-
szeként — a szakmai besz&mold helyett — nyilatkozatot
szUkséges tennie a tdmogatdsnak a tdmogatdsi cél
szerinti, jogszery és a tdmogatoi okiratban/tamogata-
si szerz6désben meghatdarozottak szerinti felhasznald-
sarol.

A nyilatkozatot a jelen Altaldnos Utmutatd 3. mellék-
letében taldlhatd dokumentum kitdltésével kell meg-
tenni. A nyilatkozat egy eredeti, a Kedvezményezett
képviseletére jogosult, vagy az dltala meghatalma-

zott személy dltal aldirt, bélyegzdvel ellatott példanyat
szUkséges benyudjtani a beszdmoldhoz a 11.3. pontban
meghatdrozott cimre.

11.5. Szakmai beszdmolé

Az 1.000.000- Ft-ot meghaladd 6sszegl tdmogatds
(palyazat) esetén a Kedvezményezettnek a témoga-
tott tevékenység megvalositdsardl szakmai beszdmo-
16t kell benyuUjtania a beszdmold részeként.

A szakmai beszdmolét az alabbi szempontok szerint
szlikséges osszedllitani:

« A tdmogatdsbdl megvaldsitott tdmogatott tevé-
kenység (program, beruhdzds, egyéb projekt) is-
mertetése (tdmogotds eredményeinek, hasznosu-
IGsénak ismertetése, program esetén a megvalosult
program konkrét idépontjanak, helyszinének, a meg-
valdsult programtervének, a résztvevdk szdmanak
ismertetése, illetve a program/talalkozé eredményé-
nek részletes bemutatdsa; beruhdzds esetén a beru-
h&zds Utemezésére, muszaki tartalmara, kivitelezdkre,
a beruhdzas befejezettségére vonatkozd informdaciok
ismertetése szukséges);

A konkrét tevékenységek és az elszdmolni kivant bi-
zonylatok kdzoétti dsszeflggés bemutatasa (milyen
koltségekre kerult felhasznalasra a témogatas);

Amennyiben a tdmogatott tevékenység megvalosi-
tdsa sordn valtozdsok torténtek, kérjuk az eltérések is-
mertetését és indoklasat (pl. koltségsorok kdzti meg-
engedett eltérések; elfogadott projekttervtdl vald
eltérések);

A témogatdasbol megvaldsult tevékenység (program,
beruhdzés, egyéb projekt) kapcsan kézvetlen vagy
kézvetett tdmogatdsban részesult szervezetek, sze-
mélyek becsult szdmanak bemutatdsa;

A szakmai beszadmoldhoz mellékelt, szakmai megva-
l6sitast alatémaszté dokumentumok felsorolé@sa (pl.
fotd, CD/DVD, szorblap, plakat, tiszteletpéldany, okta-
tas/képzés/konferencia esetén jelenléti iv, tananyag,
tematika, kényv stb.);

Kommuniké&cios terv megvaldsuldsénak bemutatdsa
(sojt(’)onyog, média megnevezése, internetes link), a
megjelenést igazold dokumentdcid benydjtasa; « Az
Alapitvany logdja haszndlaténak moédjardl vald tdjé-
koztatas (felhasznaldsi hely megnevezése, foté/fény-
mdsc;lot kuldése/feltoltése, internetes elérhetdség
linkje);

<A témogatott tevékenység (program, beruhdzds,
egyéb projekt) megvalésitasaval kapcsolatos egyéb
fontos észrevételek bemutatdsa.

A szakmai beszamolét papir alapon NEM kell be-
nydjtani.

Nem szUkséges a megvaldsitott tevékenységek
részletes hatterét bemutatni, elegendé a tdmo-
gatasbdl megvaldsitott  tevékenység céljgnak és
eredményeinek, a tdmogatds hasznosuldsdnak is-
mertetése, tovdbbd a szakmai beszédmold mellékletét
képezd produktumok, aldtamaszté dokumentumok (pl.
kiadvanyok, fényképek, meghivok, programok, plakatok
stb.) postai vagy elektronikus Gton térténd bekuldése.



A szakmai beszdmold ellendrzése kiterjed annak vizs-
gdlatdra, hogy az elfogadott, érvényes tdmogatdsi ké-
relem (projektterv) a szakmai beszamoloban régzitett
kérdések megvdlaszolasdval megvaldsultnak tekint-
hetb-e. A szakmai beszdmoloban felsorolt megvaldsi-
tott tevékenységeknek igazodniuk kell a pénzigyi el-
szdmolas koltségterv soraihoz, és be kell mutatni, hogy
a koéltségek hogyan kapcsolédnak a tdmogatott te-
vékenység (tamogatdsi cél) megvaldsitasahoz. It kell
szbvegesen bemutatni a tdmogatdsi cél megvaldsu-
IGsanak kéralményeit: milyen tdgabb célkitlzés része-
ként haszndlta fel a Kedvezményezett a tdmogatdst,
milyen konkrét célokat kivant elérni, milyen eredmény-
nyel valésult meg a tdmogatott tevékenység. Ha a ter-
vezett programokban, vallalt feladatokban valtozasok
térténtek, akkor azokat indokolni szikséges.

A szakmai beszdmold ellendrzése kiterjed annak vizs-
gdlatdra is, hogy a Kedvezményezett biztositotta-e a
nyilvénossdgot és bemutatta-e, hogy a megvaldsitott
tevékenységét (program, beruhdzds, egyéb projekt) az
Alapitvany tdmogatta. A nyilvénossdg biztositadsdnak
mModjai kuldndsen a Kedvezményezett székhelyén, mU-
kodési helyén kihelyezett tdjékoztatd felirat, esemeény
megvalositdsa esetén az esemény hivatalos irataiban
torténd feltuntetése (meghivo, jelenléti iv, sajtokdz-
lemény), a honlapon, valamint kiadvéanyban térténd
megjelenités.

11.6. Pénzlgyi elszGmolds

A tdmogatds kizarélag a témogatdi okiratban/tamo-
atdsi szerzé6désben meghatdrozott tdmogatdsi célra
témogatott tevékenységre) haszndlhato fel. A besza-

moléban (pénzugyi elszémolasban) csak azok a kolt-

ségtételek szadmolhatdk el, amelyek:

- a jovahagyott koltségtervben (illetve annak moédo-
sitdsa esetén az Alapitvany dltal utoljara elfogadott
modositott kéltségtervben) szerepelnek;

<0 témogatdi okiratban/tamogatdsi  szerzédésben
régzitett megvaldsitdsi idészak alatt teljestltek, azaz
a szakmai teljesités datuma nem lehet kordbbi, mint
a megvalositasi idészak kezdd idépontja, illetve nem
lehet késdbbi, mint a megvalodsitasi idészak végsd
idépontja. Ha egy szdmla kidllitdsdnak datuma a
megvalositasi idészakon kivul esik, de a szédmla tel-
jesitésének idépontja a megvaldsitdsi idészakba esik,
az elfogadhatd;

+ ha az elsz&émolni kivaint szamla teljesitési idészakdnak
egy része kivul esik a megvalésitasi idészakon (pl. fo-
lyamatos teljesitést szamldk esetén — kdzuzemi dijak,
biztositds, bérleti dijak stb.), agy az elszdmolni kivant
koltségeknek csak a megvaldsitasi iddszakra eso,
idéaranyos része szadmolhato el;

- pénzigyi teljesitése (kifizetése) nem lehet kordbbi,
mint a megvaldsitdsi iddszak kezdd idépontja, illetve
nem lehet késébbi, mint a tdmogatdi okiratban meg-
hatdrozott tdmogatdsi hatdridé.

11.6.1. Beszamoléban (pénziigyi elszamolasban)
megengedett eltérések

A beszémolé (pénzugyi elszamolés) a koltségtervtdl
— a tdmogatdi okirat/tdmogatdsi szerzédés modosi-
tasa nélkdl — az aldbbi esetben térhet el: az utoljdra
jovahagyott kdltségterv fésorainak 6sszegeihez képest
a koltségsorok (koltségnemek és koltségtételek) kozotti
dtcsoportositds - a tdmogatodi okiratban meghatdro-
zott tdmogatdsi cél sérulése nélkll - legfeljebb a teljes
tdmogatdsi dsszeg 20 %-dig megengedett.

A jovahagyott koltségtervtdl eltérd kiaddsokat a pénz-
ugyi elszédmolds nem tartalmazhat, azaz Uj kdltségsor
a pénzugyi elszamoldsi dsszesitében (a tovabbiakban:
szamladsszesitd) nem nyithato.

FIGYELEM! A - témogatoi okirat/tamogatdsi szerzédés
maodositasat nem igényld — koltségtervtdl vald eltéré-
seket a szakmai beszimoléban minden esetben in-
dokolni szUkséges azzal, hogy a tdmogatdsi cél és a
palydzati kiirGsban, illetve felhivasban meghatdarozott
korlatok nem sérulhetnek.

11.6.2. A pénziigyi elszamolas soréan benyujtandé do-
kumentumok

A pénzugyi elszimolds részeként el kell késziteni a
szdmladsszesitét a szdmviteli bizonylatok adatainak,
tartalmanak régzitésével és koltségvetési sorhoz torté-
né hozzdrendelésével. A szdmladsszesitd elkészitésé-
hez a jelen Altalanos Utmutatd 4. szama mellékletében
taldlhaté dokumentumot kell kitdlteni.

Az aldirt szdmladsszesitét és a szdmladsszesitdn sze-
repeltetett valamennyi szémuviteli bizonylatot papir
alapon NEM kell benyujtani, azokat elegendd az Alapit-
vanynak elektronikus Gton megkuldeni.

Tamogatdsi eldleg nydjtasa esetén valamennyi tdmo-
gatds pénzugyi elszdmoldsa részeként benyudjtandd
tovébbd

+a tdmogatds beérkezésérdl fizetési szdmlakivonat
vagy fizetési sz&mla igazolds.

Minden esetben a sz&mwviteli bizonylatok hitelesitett
mdsolatat és a hozzatartozdé dokumentumokat j6 mi-
néségy, olvashato és teljes tartalmdaban lathatd szken-
nelt formaban (elektronikus masolat) kell megkuldeni.

FIGYELEM! Amennyiben az elektronikus Gton térténd
megkuldés valamilyen okbol (pl. terjedelmi okok) nem
lehetséges, akkor a bizonylatok mdsolatai postai Gton
is bekuldhetéek.

FIGYELEM! A koltségek felmerulését igazold, eredeti
szdmviteli bizonylatokat — abban az esetben is, ha az
elszdmoldshoz nem kell mellékelni — a Kedvezménye-
zett koteles zaradékkal ellatni. (A zaradékolds részletes
szabdlyait az Utmutaté 11.5.3.1. pontja tartalmazza.)

Az elszdmolt koltségeket aladtdmasztd szimviteli bi-
zonylatokat, dokumentumokat a Kedvezmeényezettnek
szukséges nyilvantartania és megdériznie az Utmutatod
14. pontjdban leirtak szerint. A kdltségeket alatdmasz-
to bizonylatok, dokumentumok kérét az Utmutato 11.5.3.
pontja tartalmazza részletesen.



11.6.3. A tamogatas felhasznalasat igazolé bizonyla-

tokkal kapcsolatos eléirasok

Amennyiben az Alapitvany értesitést kuld tovabbi, bi-
zonylatalapu ellendrzésrdl, az ellendrzéshez kivalasz-
tott bizonylatokhoz kapcsoldédd, az elszdmoldshoz
elektronikus Uton benyujtandd, az elszadmolt koltsége-
ket alatdmaszté dokumentumok kére:

+ a koltségeket igazold zaradékolt szadmla, vagy azzal
egyenértékl szamviteli bizonylat (elektronikus) hite-
lesitett mdésolata;

+ a szamldak, szdmviteli bizonylatok pénzigyi teljesitését
(kifizetését) igazold bizonylatok elektronikusg hitele-
sitett mdsolatg;

+a 200.000,- Ft értékhatart meghaladd értékd aru
beszerzése vagy szolgditatds megrendelésére ira-
nyuld szerzédés (elektronikus) hitelesitett masolata.
Irasban kotétt szerzédésnek mindsul az elkildott és
visszaigazolt megrendelés is. Az irGsbeli alak megseér-
tésével kotott szerz6dés teljesitése érdekében tortént
kifizetés dsszege a tdmogatott tevékenység koltségei
kozott nem vehetd figyelembe; (ha a szamlan — ér-
tékhatartdl fuggetlenul — hivatkozds szerepel szer-
z6désre, megdllapoddsra vagy megrendeldre, akkor
annak (elektronikus) masolata);

a benyujtandd szdmldakhoz, szdmviteli bizonylatokhoz
kapcsolddd, kdzbeszerzési eljdrds alapjan megkdtott
szerz8dés esetében a kdzbeszerzési eljarads eredmeé-
nyérél készult jegyzékonyv (elektronikus) hitelesitett
masolata, tovabbd kdzbeszerzési kotelezettség hia-
nydban, illetve kdzbeszerzési értékhatdrt el nem éré,
de a nettd 200.000,-Ft 6sszeget elérd vagy megha-
ladd beszerzések valamint ingatlan beruhdzdas ?épi—
tés, felljitas) esetén bekért arajanlatok (elektronikus)
hitelesitett mdésolata (0 nettd 1.000.000,- Ft feletti be-
szerzésnél szukséges 3 darajdnlat meglétét az Alapit-
vany ellendrizheti);

- személyi jellegl kifizetések esetében a munkaszer-
z6dés, vagy a megbizdsi szerzédés és az esetleges
szerzédés modositasok (elektronikus) hitelesitett mé-
solata (értékhatar nélkul);

« a kuldnbdzd koltségek egyediségébdl addédd egyéb
tobbletdokumentumok (pl. leltari iv, vagy belsd sza-
balyzat stb.) (elektronikus) hitelesitett masolata,
amelyek alatdmasztjdk oz adott kdltséget;

FIGYELEM! A Kedvezményezett a nettd 200.000 Ft 6sz-
szeget eléré vagy meghaladd, de a nettd 1millid 6ssze-
getelnem éré beszerzések esetén kdteles piackutatdst
végezni, melynek eredményét irdsban dokumentdlja.
A piackutatés megvaldsulhat az interneten kdzzétett
drak és egyéb paraméterek dokumentdlt dsszeha-
sonlitédsdval is, valamint internetes dar 6sszehasonlitd
alkalmazasok/weboldalak hasznalataval.

FIGYELEM! A Kedvezményezett a nettdé 1.000.000 Ft
Osszeget elérd vagy meghaladd, de a kdzbeszerzé-
si értékhatdarokat el nem érd beszerzések esetén ko-
teles legaldbb harom kulénbézd arajdnlatot irdsban
bekérni (kivéve, ha a szerzéddést: muszaki-technikai,
egyéb sajatossagok, vagy kizardlagos jogok védelme
miatt kizarélag egy meghatdrozott szervezet, személy
képes teljesiteni). Az arajanlatkérés tartalmat agy kell

meghatdarozni, hogy annak alapjan az Arajanlatot te-
v6k megfeleld arajanlatot tehessenek, a hatdaridében
benydjtott drajdnlatok dsszehasonlithatdéak legyenek.
A Kedvezményezett koteles az drajdnlatokat azonos
tartalommal ésszehasonlitani és a legalacsonyabb
ellenszolgdltatdst tartalmazd vagy oz dsszességében
legelénydsebb drajanlatot valasztani. Az alacsony ar
megitélésekor a kordbbi beszerzések tapasztalatait,
illetve a beszerzést megeldzden végzett piacfelmérés
eredményét figyelembe lehet venni.

FIGYELEM! Indokolt esetben a pénzugyi elszdmolds el-
lendrzése sordn tovabbi szamlak, szamviteli bizonyla-
tok is bekérhetdk. A benyujtadsra nem kertld szamlak,
szdmviteli bizonylatok helyszini ellendrzés sordn is el-
lendrizhetdk.

11.6.3.1. Zaradékolas és hitelesités

Zaradékoldsi kotelezettséguknek a témogatdi okirat/
tdmogatdsi szerzédés iktatdszadmanak felvezetésével
tehetnek eleget. A zaradékolds felvezetésére célszerd
bélyegzét alkalmazni. ZGradékolni valamennyi szamiat
és/vagy az azzal egyenértékl szémviteli bizonylatot
kell.

Zaradékolni két médon lehetséges:

A bizonylat teljes 6sszegének elszdmoldsa esetén: a
Kedvezményezettnek az elszdmoldshoz csatolt szém-
lak és/vagy az azzal egyenértéki szamviteli bizonyla-
tok EREDETI példanyaira szévegszerien fel kell vezetnie
a kovetkezd zaradékot (értelemszertien kiegészitve az
elszémolt ésszeggel és az azonositészammal): ,...,~Ft a
KUAA-EK-../2025 palydzati azonositdé szémon nyilvan-
tartasba vett tdmogatoi okirat/tdmogatdsi szerzédés
terhére elszdmolva”.

Részosszeg elszdmoldsakor: a Kedvezményezettnek
az elszdmoldshoz csatolt bizonylatok EREDETI példd-
nyaira szévegszerlen fel kell vezetnie (kézirassal vag

zaradék szévegét tartalmazd bélyegzd segitségével

a tdmogatdsbdl felhaszndlt 6sszeget és a tdmogatdi
okirat/témogatasi szerzédés szamat a fenti bekezéds
szerint.

Amennyiben a szdmla nem elszédmolhaté kéltségeket
is tartalmaz, a szdmla végdsszegébdl a tdmogatds
terhére zaradékolni csak az elszdmolhatod tételek ré-
szosszegét lehetséges.

A Kedvezményezettnek a zaradékolt eredeti szGmviteli
bizonylatrél fénymasolatot kell készitenie, majd a ma-
solatra bélyegzével vagy kék tollal ravezeti: ,A mdaso-
lat az eredetivel mindenben megegyezik.” (vagy ezzel
megegyezd tartalmu hitelesitési széveg), ezt kdvetden
a fénymasolatot a képviseld vagy meghatalmazott
kék tollal alairGsaval és datummal latja el.



1.6.3.2. Szamlakkal, szamviteli bizonylatokkal szem-
ben tamasztott kévetelmények

A pénzugyi elszdmolds részeként csak a Kedvezmé-
nyezett (szervezet) nevére és cimére kidllitott bizonylat
fogadhato el.

FIGYELEM! A Kedvezményezett képviseletére jogosult
személy nevére és cimére kidllitott bizonylatok nem el-
fogadhatoak.

A kidllitott bizonylatbdl egyértelmien megdllapithatd
kell, hogy legyen:

+a bizonylat kidllitéjanak adatai (kidllité neve, cime,
adészdma vagy addészdm hidnydban mas azonosi-
toja);

- a vevé adatai (neve, cime);

* a beszerzett termék vagy szolgdltatds megnevezése,
mennyisége;

« a bizonylat szerint fizetendo ellenérték;

«a sz&mla kidllitdsanak, teljesitésének (vonatkozdsi
datumanak) és pénzugyi teljesitésének datuma.

Csak abban az esetben elszédmolhatd az olyan szam-
viteli bizonylat, amelynek kidllitdja és vevdje ugyan-
az a személy vagy kiallito/kiallitd képviseldje és vevd/
vevd képviseldje a Polgari Torvénykonyvrdl szold 2013.
évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.) szerinti kézeli hoz-
zatartozdéknak mindsuinek, ha a szervezet déntéshozd
testulete (kuratérium, elnodkség, képviseld-testulet, kdz-
gyulés stb.) errél sz616 dontésének (elektronikus) hite-
lesitett masolatdt a Kedvezményezett benydjtja.

Elélegszdmla pénzugyi elszdmolds részeként torténd
benydjtdsa esetén, az csak a hozzd kapcsolddd pénz-
ugyileg is rendezett (kifizetett), zaradékolt végszamla-
val egyutt szdmolhato el.

11.6.3.3. Pénzuigyi teljesitést igazolé bizonylatok

Atutalds és bankkartyas fizetés esetén bankszamlaki-
vonat, amely a nyitd- és zard egyenleget is tartalmaz-
za, vagy internetes szimlatérténet, amely a nyitd- és
zard egyenleget is tartalmazza.

Kiaddsi pénztarbizonylat (készpénzes szamla esetén),
amely helyettesithetd a Kedvezményezett pénztar-
konyvének, az elszdmolt koltség kiadasat igazold ma-
solataval.

11.6.3.4. Egyéb dokumentumok

Egyéb elszamoldst alatémaszté dokumentumok (pél-
daul leltariiv, belsd szabdlyzat stb.).

Kozbeszerzési eljdrds esetén a koézbeszerzési jogsza-
balyok alkalmazasdt kell igazolni a kézbeszerzési elja-
ras eredményérdl készult jegyzékonyy, illetve a nyertes
ajanlattevével kotott szerzddés benydjtasaval.

A piaci ar igazol@sa kdzbeszerzési kotelezettség hid-
nydban, illetve kdzbeszerzési értékhatart el nem éré

beszerzés, valamint ingatlan beruhdzdas (épités, feldji-
tés) esetében a kdvetkezdképpen torténhet:

- nettd 1.000.000,- Ft feletti beszerzés, valamint ingatlan
beruhdzas (épités, felGjitas) esetén lasd a 11.6.3. pont-
ban meghatdrozott eldirdsokat;

- az arajanlatok nem lehetnek a megkdétott szerzédés
aldirdsanak datumahoz képest 6 hdnapndl régebbiek;

- arajanlat abban az esetben fogadhato el, ha azok
tukrézik a piaci atlagdrakat, és a mellékelt arajanlatok
lehetdveé teszik az objektiv termék-6sszehasonlitdst, a
ktlonbdzd specifikacioju termékjellemzdkre vonatko-
z6an (pl. akkor j6 és elfogadhaté az ajanlat, ha harom
ozon)os paraméteru és specifikaciojd termékre vonat-
kozik).

Szadmldkhoz szUkséges szerzddések kore: A Kedvezmé-
nyezett a tdmogatott tevékenység megvalositdsa so-
ran a nettd 200.000,- Ft értékhatdrt meghaladd értékd
dru beszerzésére vagy szolgdltatds megrendelésére
iranyuld szerzédést kizarolag irdsban kéthet. rasban
kotott szerzddésnek mindsul az elklldétt és visszaiga-
zolt megrendelés is.

Nem sajdt tulajdonban lévé ingatlanon térténd beru-
hdzds esetén az ingatlan-nyilvantartdsba bejegyzett
tulajdonos egyoldald nyilatkozata, vagy a Kedvezmé-
nyezettel kotott megdllapodds, amelyben a tulajdonos
hozzdjdrul az ingatlan Kedvezményezett dltal torténd,
legalébb a tdmogatdi okiratban/tamogatdsi szerzd-
désben meghatdrozott fenntartasi idére torténd hasz-
ndlatdhoz és hozzdjdrul az ingatlanon végzett atalaki-
tédshoz, felGjitdshoz.

Az Alapitvany a beszdmold ellendrzése sordn tovabbi
dokumentumokat is bekérhet.

12. MARADVANYOSSZEG

A Kedvezményezettnek a témogatéi okirat/tamoga-
tasi szerzddés szerinti tdmogatds teljes 6sszegével kell
elszémolni.

Tamogatdsi eldleg nyUjtadsa esetén, amennyiben a ta-
mogatott tevékenység teljes, tényleges megvalositasi
koltsége kisebb, mint a megitélt tdmogatds dsszege,
Ugy a Kedvezményezettet visszafizetési kotelezettség
terheli. A visszautalds koltségeit 100%-ban a Kedvez-
ményezett viseli. Utalaskor a kdzlemény rovatban fel
kell tintetni a tdmogatds azonositd szamat.

Fel nem haszndlt tdmogatds esetén, elektronikus Gton
szUkséges megkuldeni:

« a fel nem haszndlt tdmogatdsrol szold nyilatkozat a
Kedvezményezett képviseletére jogosult vagy az al-
tala meghatalmazott személy dltal aldirt, bélyegzdvel
ellgtott példanyat és

- a visszautaldsrol szol6 terhelési értesitd (bankszam-
lakivonat) palyézati azonositoval elldtott masolatat.

A fel nem haszndlt tdmogatdsrol szo16 nyilatkozatot a
jelen AltalGnos Utmutatd 5. szamu mellékletében taldl-
hatd dokumentum kitéltésével kell megtenni.



13. ABESZAMOLO ELLENORZESE

Az Alapitvany a beny(jtdst kdvetéen megvizsgdlja a
beszadmoldt, majd értesiti a Kedvezményezettet annak
Alapitvany dltali elfogaddasarél vagy elutasitasardl, il-
letve hiba vagy hidnyossdg esetén legfeljebb kettd
alkalommail (elsé alkalommal 15 napos, masodik alka-
lommal 10 napos hataridd tlizésével) elektronikus Gton,
irsban hidnypotidsra szoélitja fel. Ha a Kedvezménye-
zett a hignypoétidsnak nem tesz eleget, az Alapitvany a
beszadmoldt a rendelkezésre alld adatok alapjdn birdlja
el.

A beszamol6 elbiralasa soran az Alapitvany a ké-
vetkezd dontéseket hozhatja:

- a beszdmol6ét elfogadia,
- a beszdmolot elutasitja,

- a beszdmolot részben elfogadia.

A beszdmold elfogaddsa azt jelenti, hogy megdllapit-
hatd a szerzédésszerU teljesités, az elfogadott beszd-
mold igazolja a tdmogatds céljgnak megvaldsuldsat.
A beszdmold elfogaddsdt kdvetden az Alapitvany ér-
tesiti a Kedvezményezettet a tdmogatdsi jogviszony
lezarasarol.

A beszdmold elutasitdsa azt jelenti, hogy a Kedvez-
ményezett a tdmogatdssal vald beszimoldsi kotele-
zettségének nem megfelelben tett eleget vagy szer-
z6désszegést kovetett el. A beszimold egy részének
elfogaddsa azt jelenti, hogy a benydljtott besz&émold
alapjdn a tdmogatdsi cél megvaldsuldsara csak rész-
ben kerdlt sor

14. ATAMOGATAS LEZARASA

A szakmai és pénzugyi szempontbdl is hianytalan, at-
tekintheté és a tdmogatdsi 6sszeggel szdmszakilag
megegyezd Osszegl elszdmoldsrol az  Alapitvany
Szakmai Teljesitésigazolast (a tovabbiakban: telje-
sitésigazolés) allit ki a palydzat lezarasarol, amelyet
elektronikus Uton kuld meg Kedvezményezett részére.
Tamogatdsi eldleg folyositdsa esetén a teljesitésiga-
zolas kidllitdsa az adott tdmogatds lezardsat jelenti. A
beszamolé elfogadasat kévetd finanszirozésnal (utéfi-
nansziroz&s) a tdmogatdsi ésszeg atutaldsanak felté-
tele a kidllitott teljesitésigazolds.

FIGYELEM! A Kedvezményezett kdteles a tdmogatdssal
kapcsolatos valamennyi dokumentumot (szerzédést,
szamviteli bizonylatot és mdas okiratot) a beszamold
Alapitvany dltali elfogaddasatdl szamitott 10 évig meg-
orizni.

15. ELLENORZESTURESI KOTELEZETTSEG

A tdmogatdsi igény jogossagadt, a kdltségvetési tdmo-
gatds felhaszndldsat az Alapitvany, valamint a jogsza-
baly alapjan arra jogosult mas szervezetek (az Allami
Szdmvevoszék, a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal stb.)
ellendrizhetik. Az ellenérzések lefolytatadsdra a tdmoga-
tasi déntés meghozataldt, a tdmogatdi okirat kiadd-
sat/témogatdsi szerzédés megkdtését megelézéen,
a koltségvetési tmogatds igénybevétele alatt, a ta-

mogatott tevékenység befejezésekor, illetve lezdrdsa-
kor, valamint a beszdmold elfogaddsat kdvetd ot évig
kerUlhet sor. A Kedvezményezett koteles az ellendrzés-
re feljogositott szervek megkeresésére az ellenérzés
lefolytat@sdhoz szikséges tdjékoztatdst és segitséget
megadni, a kért dokumentumokat rendelkezésre bo-
csatani, a helyszini ellendrzést lehetdveé tenni.

16. FENNTARTASI KOTELEZETTSEG

A Kedvezményezett a tdmogatott tevékenység kere-
tében megvalositott fejlesztések/beruhazasok targyat
a megvalositasi idészakot kévetdéen a tdmogatdi ok-
iratban/témogatasi  szerzédésben  meghatdrozott
idétartamban (a tovébbiakban: fenntartdsi idészak)
a tdmogatds céljgnak megfeleléen koteles hasznaini,
azokat csak az Alapitvany eldzetes irdsbeli engedélye
alapjdn idegenitheti el, terhelheti meg, adhatja bérbe
vagy mas haszndlatdba, vagy hasznosithatd a tdmo-
gatdsi céltol eltéré modon.

17. KAPCSOLATTARTAS

Tamogatdsokkal kapcsolatban felmeruld kérdésekkel
az Alapitvényhoz az aldbbi elérhetéségein fordulhat:

info@kozosugyunkazallatvedelem.hu



kozosugyunkazallatvedelem.hu




