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Preambulum

A gazdasagi verseny tisztasaganak megovasa, tovabba a valamennyi arajanlatot tevé szamara
egyenlo feltételek biztositasa érdekében, a kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL. térvény
hatdlya ald nem tartozo arubeszerzések, épitési beruhdzéasok, tovabba szolgaltatdsok
igénybevételét az allamhaztartasrol szoldo 2011. évi CXCV. torvény valamint az
allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XIL 31.) szamu Korm.
rendelet alapjan az alabbiak szerint szabalyozom.

. Ertelmez0 rendelkezések
Il. Jelen szabalyzat alkalmazasaban:

a. Alapitvany: Kozos Ugyiink az Allatvédelem Alapitvany (Székhelye: 1149
Budapest, Rona utca 135. Addszama: 19354417-2-42)

b. dtldthato szervezet: a nemzeti vagyonrdl sz6l6 2011. évi CXCVI. térvény (a
tovabbiakban: Nvt.) 3. §-a szerinti atlathatd szervezet

C. Becsiilt erték: a beszerzési eljards megkezdésekor altalaban kinalt illetve kért,
altalanos forgalmi add nélkiil szamitott teljes ellenszolgaltatas.

d. Beszerzés: mindazon miiszaki-szakmai és gazdasagi feladatok, folyamatok
Osszessége - kezdve az igény meghatarozasatol, a piackutatastol, a
palyaztatastol az anyagi javak és szolgaltatdsok mennyiségi €és mindségi
atvételéig -, melyek a folyamatos és zavartalan miikodéshez sziikséges anyag—
¢s eszkozellatast illetve szolgéltatasok biztositasat jelenti.

e. Beszerzési eljaras: az Alapitvanynal felmeriild beszerzési igény kielégitése
céljabol jelen szabalyzat szerint lefolytatott eljaras.

f. Beszerzési eljarasba bevont személy illetve szervezet: a beszerzési eljarasba
bevont olyan kiils6 személy vagy szervezet (pl.: szakértd, tanacsado), aki
illetve amely az Alapitvany érdekében fejt ki tevékenységet.

g. Beszerzési igény: a beszerzés megvalositasara iranyuld igény, amelyre a fizetés
esedékességekor az igazolt pénziigyi fedezet rendelkezésre all.

h. Beszerzési referens: az Alapitvany beszerzési feladatainak ellatasaval
megbizott személy.

I. Beszerzé szervezeti egység: meghatarozott aruk és szolgaltatasok beszerzésére
jelen szabalyzatban felsorolt vagy egyedileg kijelolt szervezeti egység.

J. eurdpai unios forrds: az Eurdpai Unio koltségvetésébol, az Eurdpai Gazdasagi
Térség Europai Union kiviili tagallamanak koltségvetésébdl, valamint a Svéjci
Hozz4jarulas programbol szarmazo forras,

K. Fenntarthatosagi szempont: a fenntarthatosagi szempontok érvényesiilésérol
sz6l6 kormanyrendeletben meghatdrozott szempont, igy kiilondsen az
er6forras- ¢és energiahatékonysag, a dematerializacid, az iiveghazhatast
gazkibocsatascsokkentés, valamint az adott termék/szolgaltatas életciklusa
soran a lehetd legkisebb kornyezeti hatassal €s terheléssel jar6 megoldasok
szempontjai.

|.  Gazdalkodo szervezet: a polgari perrendtartasrél szolo toérvény szerinti
gazdalkodo szervezet.

m. Igény: valamely szervezeti egység feladatkore ellatdsara vonatkozé sziikséglet.
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n. Kbt. : a kozbeszerzésekrol szold 2015. évi CXLIIL. térvény

0. Keretszerzodés: az Alapitvanynal egy meghatarozott arucsoport illetve azonos
szolgéltatasok beszerzésére hatarozott idGtartamra 1étrejott megéllapodas,
amely érték- vagy mennyiségkeretet tartalmaz.

p. koltségvetési tamogatas: a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai kivételével az
allamhaztartas kozponti alrendszerébdl ellenérték nélkiil, pénzben nyujtott
tamogatasok, ide nem értve az adomanyokat, segélyeket, felajanlasokat, a
partok és partalapitvanyok tdmogatésat, az orszaggyulési képviselok valasztasa
kampanykoltségeinek tamogatasait, a tanuloknak, hallgatoknak biztositott
Osztondijakat, a fogyatékos és a sulyos mozgaskorlatozott személyeknek ezen
¢lethelyzetére tekintettel nytjtott pénzbeli ellatdsokat, a szocidlis igazgatasrol
¢s szocialis ellatasokrol sz6ld térvény szerinti pénzbeli és természetbeni
szocialis és gyermekvédelmi ellatasokat, a foglalkoztatas eldsegitésérdl és a
munkanélkiiliek ellatdsardl szold torvény szerinti foglalkoztatast eldsegitd
képzési tdmogatasokat, a jogszabaly alapjan nyujtott csaladtdmogatasokat,
korhatar alatti ellatdsokat, jovedelempotld és jovedelemkiegészitd szocidlis
tamogatasokat, az apakat megilleté munkaidé-kedvezményekkel 0sszefiiggd
koltségek megtéritését, az energiafelhasznaldsi tadmogatdsokat, a helyi
onkormanyzatok, nemzetiségi Onkormanyzatok altaldnos miikodésének és
agazati feladatai tdmogatdsait, a kozfoglalkoztatdsi tdmogatdsokat, valamint a
szocialpolitikai menetdij timogatasokat,

q. kotelezettségvallalas: az Alapitvany rendelkezésére bocsajtott forrasok terhére
fizetési kotelezettség — igy kiilonosen a foglalkoztatasra iranyuld jogviszony
1étesitésére, szerzddés megkotésére, koltségvetési tdmogatds biztositdsara
iranyulo6 — vallalasardl szolo, szabalyszertien megtett jognyilatkozat,

Ir. Megrendelés: a beszerzendd aru, eszkdz vagy szolgaltatds pontos paramétereit,
leszallitasanak részletes feltételeit és ellenértékét tartalmazo, a Szallitd részére
— az Avr. atlathato szervezetre vonatkozé szabalyozasiban foglaltakra is
figyelemmel - kiadott olyan dokumentum, amelyben az Alapitvany
kotelezettséget vallal a megrendelés szerint leszallitott termék atvételére és az
ellenérték megfizetésére.

S. Miiszaki gépek, berendezések: az Alapitvany tevékenységét tartdosan &s
kozvetleniil szolgalo erdgépek, erdmiivi berendezések, egyéb gépek,
berendezések, muszerek és szerszamok, szallitoeszkozok, hirk6zlo
berendezések, szamitastechnikai eszk6zok, kozuati, vizi- és 1égi kozlekedési
eszkozok.

t. Rendkiviili esemény: az Alapitvany miikddését, a szolgaltatds biztonsagat
veszélyeztetd, illetve emberre vonatkozo veszéllyel vagy artalommal fenyegetd
olyan véaratlan esemény, amely kovetkezményeinek felszdmoldsa halasztast
nem tiir.

U. Szakmai felelos: az egyes beszerzésre keriild aruk, szolgaltatisok részletes

crer

V. Szakmai specifikacio: azon miszaki illetve szakmai eléirdsok Osszessége,
melyet az arajanlattételhez sziikséges dokumentécid/arajanlatkérés tartalmaz,
¢s amelyek meghatdrozzdk a beszerzendé termék illetve szolgaltatas
jellemzait.

W. Szallito: az a jogi személy illetve természetes személy, amely illetve aki
termék vagy szolgaltatds biztositdsara irdnyuld, az Alapitvanynal felmeriild
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igény kielégitése céljabol, az Alapitvanygal visszterhes szerzédést kot, vagy
amely illetve aki részére az Alapitvany megrendel6t bocsat ki.

X. Szerzddes: két vagy tobb fél kolcsonds €s egybehangzo, joghatas kivaltasara
iranyul6 akaratnyilvanitasa, mely bir6i Gton kikényszeritheto.

I1l. A szabalvzat célja, hatalya, alapelvek

1. A szabalyzat célja

1) A szabalyzat célja, hogy a mindenkori koltségvetési torvényben megallapitott
kozbeszerzési értékhatarokat el nem ér0 arubeszerzések, épitési beruhazasok és
szolgaltatdsok igénybevétele esetén meghatarozza azokat az eljardsi szabalyokat,
melyeket az Alapitvany forrasainak terhére megvaldsitott beszerzések elékészitése,
lefolytatasa, ellendrzése soran alkalmazni kell, tovabba a beszerzési eljarasba bevont
személyek illetve szervezetek feleldsségi korét, valamint a beszerzési eljaras
dokumentélési rendjét.

2) A szabalyzat rendelkezései arra iranyulnak, hogy a beszerzési eljaras soran a
szamviteli, pénziigyi és egyéb jogszabalyok, kiils6 ¢és belsé szabalyzatok ide
vonatkoz6 eldirasai érvényesiiljenek; a beszerzések a tisztességes verseny
kovetelményének megfeleljenck; atlathatoak és ellendrizhetéek legyenek.

2. A szabalyzat hatalya

1)
2)

3)

4)

5)

A szabalyzat szervezeti hatalya az Alapitvanyra terjed Ki.

A szabalyzat személyi hatdlya az Alapitvany vezetd tisztségviseldire valamint
alkalmazottjaira terjed Ki..

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed azokra a beszerzésekre, melyeknek az Alapitvany
koltségvetésében biztositott fedezetének értékhatara az eljards megkezdésekor nem éri el
a Kbt. szerinti értékhatarokat, tovabba — jogszabaly eltérd rendelkezésének hidnyaban - a
kozbeszerzési eljarasi kivételek ald tartozo arubeszerzésekre, €pitési beruhazasokra és
szolgaltatasokra.

Jelen szabélyzat targyi hatdlya nem terjed ki az élet- illetve balesetveszély elharitésa,
rendkiviili esemény valamint a vagyonvédelem érdekében sziikségessé vald haladéktalan
intézkedést igényld beszerzésekre.

Palyazati tamogatasbol megvalosuld beszerzések esetén az eljards sordn a jelen
szabalyzatban foglaltakon tll a projektatmutatoban foglaltakat is figyelembe kell venni.

3. A beszerzési eljaras soran érvényesitendo6 alapelvek

1)

A beszerzési eljarasban az Alapitvany, mint Arajanlatot kéré koteles biztositani, a
szallitd, mint Arajanlatot tevd pedig koteles tiszteletben tartani a verseny tisztasagat és
nyilvanossagat.
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2)

3)

4)
5)

6)

7)

Arajanlatot kéréként az Alapitvanynak az eljaras egésze alatt azonos banasmodot és
esélyegyenlOséget kell biztositani az arajanlatkérésben résztvevd Arajanlatot tevok
szamara.

A jelen szabalyzatban biztositott jogokat és kotelezettségeket azok rendeltetésével
Osszhangban, a johiszemiség kovetelményének megfeleloen kell gyakorolni illetve
teljesiteni.

A beszerzési eljarasnak atlathatonak és alaposan dokumentaltnak kell lennie.

Az Arajanlatot kérének a kozpénzek felhasznalasakor a hatékony és felel6s gazdalkodas
elvét szem elott tartva kell eljarnia.

A beszerzés csak olyan moéddon bonthatd részekre, amely nem eredményezi jelen
szabalyzatban foglaltak megkeriilését.

A beszerzés megvaldsitasa soran torekedni kell a kornyezetvédelmi és fenntarthatosagi
szempontok figyelembevételére.

11. Araiénlatot kéro

1. Az Arajanlatot kéro nevében eljaro személyek

1)

2)

Az Alapitvany beszerzései vonatkozasaban az Alapitvany mint Arajanlatot kéré illetve
Megrendeld (a tovabbiakban egyiitt: Arajanlatot kéré) nevében dontéshozatalra jogosult
személy — ha a Kuratorium masként nem hataroz — a Kuratérium Elnoke.

Az Alapitvany altal inditott drajanlatkérés elokészitése soran a beszerzés eldkészitéséért -
az Alapitvany Kuratoriumanak elndke , mint a szerzédés targya szerint illetékes szakmai
vezetd (a tovabbiakban: Szakmai vezet0), valamint a beszerzés végrehajtasaért - az
Alapitvany Kuratoriumanak Elnéke altal kijel6lt- a beszerzés lebonyolitasaval megbizott
személy (a tovabbiakban: Beszerzési referens) a felel6s.

2. Osszeférhetetlenség

1)

2)

3)

Osszeférhetetlen és nem vehet részt a beszerzés eldkészitésében és lebonyolitasaban az
Arajanlatot kéré nevében olyan személy illetve szervezet, aki illetve amely feladatanak
elfogulatlan és targyilagos végrehajtasara barmely okbdl, igy kiilondsen gazdasagi érdek
vagy az eljarasban részt vevo gazdasagi szerepldvel fennallé mas k6zos érdek miatt nem
képes.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt a beszerzési eljarasban Arajanlatot tevoként,
alvallalkozdként vagy a beszerzési eljarasba bevont személyként illetve szervezetként az
a személy illetve szervezet, akinek illetve amelynek kozremiikodése az eljarasban a
verseny tisztasaganak sérelmét eredményezheti.

A beszerzési eljaras elokészitése soran vagy a beszerzési eljards mas szakaszaban az
Arajanlatot kéré nevében nem jarhat el, illetdleg az eljarasba nem vonhato be a beszerzés
targyaval kapcsolatos gazdasagi tevékenységet végz0 gazdalkodd szervezet (a
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tovabbiakban: érdekelt gazdalkodd szervezet), illetleg az olyan személy vagy szervezet,
aki illetve amely
a) az érdekelt gazdalkod6 szervezettel munkaviszonyban vagy munkavégzésre
iranyul6 egyéb jogviszonyban all,
b) az  érdekelt  gazdalkodd  szervezet — vezetl-tisztségviseldje — vagy
feliigyelobizottsaganak tagja,
c) az érdekelt gazdalkodo szervezetben tulajdoni részesedéssel rendelkezik,
d) az a)-c) pont szerinti személy hozzatartozodja.

4) A beszerzési eljarasban résztvevé a vele szemben fennalld Gsszeférhetetlenségi okot
koteles haladéktalanul bejelenteni az Alapitvany Kuratoriumi Elnokének.

II1. A beszerzés lebonyolitasaban résztvevo személyek felelossége

1. A Szakmai vezeté felelossége, feladatai

(1) Az Alapitvany részérdl a beszerzés elokészitéséért a Szakmai vezetd a felelds.

(2) A Szakmai vezet6 feladata kiilondsen, hogy

a) dont a beszerzés el6készitése soran valamennyi operativ kérdésben,

b) felel az arajanlatkéréshez sziikséges szakmai dokumentacio elkészitéséért és a
szakmai dontésekért,

c) kijeloli az Alapitvany részérél az el6készité targyalasokon résztvevo
személy(eke)t,

d) vezeti a targyalasokat,

e) dont a beszerzési eljarasba bevont személy illetve szervezet sziikségességérol,

f) gondoskodik a targyalasokon elhangzottak jegyzékonyvbe foglalasarol,

g) megallapitja a beszerzés becsiilt értékét.

2. A Beszerzési referens felelossége, feladatai

(1) Az Alapitvany részér6l a beszerzés koordinalasaért és végrehajtasaért a Beszerzési
referens a felelés.

(2) A Beszerzési referens feladata kiilondsen, hogy

a) az adott beszerzés elott a részekre bontas szabalyainak alkalmazasaval
megallapitja, hogy a beszerzésre a kozbeszerzési eljards szabdlyai
alkalmazandoak-e vagy sem,

b) kivalasztja a beszerzési eljaras soran alkalmazandé eljarasrendet,

C) elkésziti az arajanlatkéréshez sziikséges egyéb dokumentaciot,

d) gondoskodik az arajanlatok bekérésérol,

e) folyamatosan vizsgalja, hogy a beszerzések pénziigyi fedezete biztositott-e,

f) rendszeresen ellenérzi a teljesitések szerzédésszeriiségét,

g) gondoskodik a beszerzésekkel kapcsolatos adminisztracios feladatok ellatasarol,
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h) azonnal tajékoztatja az Alapitvany elnékét/a gazdasagi hivatal vezetdjét, ha
feladatkorébe tartozd munkajanak végzése soran szabdlytalansagot vagy az
Alapitvany mikdodési kore vonatkozasaban célszerltlenséget tapasztal.

IV. A beszerzés elokészitésének szabalvai

1. A beszerzés elokészitése

1) A Szakmai vezeté az Alapitvanyra beérkezett igényt megvizsgalja, — sziikség esetén —
kezdeményezi annak Birdsagon beliili megvitatasat; felkutatja az alternativ megoldasi
lehetéségeket (pl.: beszerzés helyett felujitas, atszervezés); majd dont a beszerzés
sziikségességérol.

2) A beszerzési igényt az Alapitvany kotelezettségvallalasrol szol6 szabalyzataban felsorolt
- adott értékhatarhoz tartoz6 - kotelezettségvallaldsra jogosult személy részére
beterjeszti.

3) A Szakmai vezetd6 — sziikség esetén a Beszerzési referenssel egyiittmikodve - a
jovahagyott beszerzési igényben szerepld beszerzési targy becsiilt értékét meghatarozza,
majd a Beszerzési referens megallapitja, hogy az adott beszerzés a kozbeszerzési
szabalyzat vagy a beszerzési szabalyzat hatalya ald tartozik.

2. A beszerzési eljaras soran alkalmazando eljarasrend meghatarozasa
(1) Jelen szabalyzat hatalya ala tartozd beszerzés esetén a Beszerzési referens kivalasztja a
beszerzés lebonyolitasa soran alkalmazand¢ eljarasrendet.

(2) A beszerzés soran alkalmazhato eljarasrendek:
a) a nettdé 200.000 Ft 6sszeget meg nem halado beszerzések esetén kovetendd eljarasrend

b) a nett6 200.000 Ft 6sszeget meghalado, de
szolgéltatés, épitési beruhdzas esetén a nett6: 1.000.000 ,-Ft,
miiszaki arubeszerzés esetén a nett6: 1.000.000,-Ft,
egyéb (nem miszaki) drubeszerzés esetén a nettd: 500.000,- Ft Gsszeget el nem érd
beszerzések esetén kovetendd eljarasrend

C) a b) pontban meghatarozott egyedi beszerzési értéket eléré vagy azt meghalado
beszerzések esetén alkalmazand6 eljarasrend.

V. A beszerzési eljarasok lefolytatasanak szabalyai

1. A nett6 200.000 Ft 6sszeget meg nem halado beszerzések esetén kovetendo
eljarasrend
A Beszerzési igényt a Kuratorium Elndke hagyja jova. A megrendelét a Kuratérium
Elnoke, vagy az éltala kijelolt személy kiildi meg a szerzddéses partner részére, vagy
személyesen gondoskodik a sziikséges beszerzés lebonyolitasarol.
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2. A nett6 200.000 Ft osszeget meghaladd, de a netté 1 millio illetve 500.000 Ft

osszeget el nem éro beszerzések esetén kovetendo eljarasrend

1) A Beszerzési igényt a Kuratorium Elnoke hagyja jova. A jovahagyott beszerzési igény
birtokdban a Beszerzési referens a beszerzés targyara vonatkozoan piackutatast végez,
melynek eredményét irasban régziti. A piackutatas megvaldsulhat az interneten kdzzétett
arak és egyéb paraméterek dokumentélt Gsszehasonlitdsaval is, valamint internetes ar
Osszehasonlito alkalmazasok/weboldalak hasznalataval.

2) Az Arajanlatot kérd - indokolt esetben - a beszerzés megkezdésekor harom kiilonbozd
Arajanlatot tevnek egyidejiileg irasbeli arajanlatkérést kiildhet.

3. A IV. Cikk 2. pont (2) b) pontjaban szereplé netto 1 millié illetve 500.000 Ft
osszeget eléro és meghalado egyedi beszerzési értéket eléré vagy meghalado
beszerzések esetén alkalmazando eljarasrend

1) Az Arajanlatot kéré a beszerzés megkezdésekor legalabb harom kiilonboz6 Arajanlatot
tevonek koteles egyidejlileg az irdsbeli arajanlatkérést megkiildeni, kivéve, ha a
szerzodést:

— miszaki-technikai,
- egyéb sajatossagok,
- vagy kizardlagos jogok védelme miatt kizarolag egy meghatarozott

szervezet, személy képes teljesiteni.

2) Az arajanlatkérés tartalmat ugy kell meghatérozni, hogy annak alapjan az Arajanlatot
tevok megfelelé arajanlatot tehessenek, a hataridében benyujtott arajanlatok
Osszehasonlithatdak legyenek.

3) A beszerzési eljarasban az Arajanlatot kéré az 4rajanlatkérésben meghatarozott
feltételekhez, az Arajanlatot tevé pedig az arajanlathoz kotott.

4) Az Arajanlatot kéré koteles az arajanlatokat azonos tartalommal Gsszehasonlitani, a
legalacsonyabb ellenszolgaltatast tartalmazd vagy az Osszességében legeldnydsebb
arajanlatot valasztani. Az alacsony ar megitélésekor a korabbi beszerzések tapasztalatait
illetve a beszerzést megeldzden veégzett piacfelmérés eredményét figyelembe lehet venni.

5) Amennyiben a beszerzés jellege, targyanak sajatossaga indokolja, a Kuratorium Elndke a
dontés eldkészitésére ¢és meghozatalara eseti jelleggel birdldo bizottsagot 1étesithet.
Amennyiben a dontést nem biralo bizottsag hozza meg, a biralati lapra ra kell vezetni az
ellenérzés tényét, azaz ,a négy szem elvét” a beszerzés lebonyolitdsa minden
szakaszaban alkalmazni kell.

6) Az Arajanlatot kérének a beérkezett arajanlatokrol biralati és dontési jegyzékonyvet/lapot
kell készitenie.
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7)

8)

9)

1)

2)

3)

Amennyiben a dontéshozo nem a legalacsonyabb ellenszolgaltatast tartalmazo arajanlatot
fogadja el, a Beszerzési referens feljegyzést készit a dontést megalapozé indokokrol.

Eredménytelen a beszerzési eljaras, ha:
a) nem nyujtottak be arajanlatot;

b) az Arajanlatot tevok egyike sem felel meg az arajanlatkérésben foglalt

feltételeknek;
¢) az Arajanlatot tevék egyike sem felel meg az Osszeférhetetlenségi
kovetelményeknek;

d) az Arajanlatot tevd arajanlatdban meghatarozott ellenszolgaltatis mértéke eléri a
Kbt. szerinti kozbeszerzési értékhatart;

e) egyik Arajanlatot tevd sem, vagy az Osszességében legeldnydsebb Arajanlatot
tevd sem tett megfelelé arajanlatot, figyelemmel az Arajanlatot kérének a
beszerzés targyara fordithato eldiranyzata 0sszegére,

f) nem a felkért Arajanlatot tevk nyujtottak be az arajanlatot;

g) egyéb modon nem felel meg az arajanlati felhivasban vagy a vonatkozd
jogszabalyokban meghatérozott feltételeknek.

A beszerzési eljards indoklas nélkiil eredménytelenné nyilvanithato, ezért az
arajanlatkérés nem keletkeztet szerzodéskotési kotelezettséget az Arajanlatot kérd
szdmara. A Beszerzési referens a beszerzési eljards eredménytelenné nyilvanitasanak
okarol feljegyzést készit.

V1. A szerzodéskotés és a szerzodésszegés esetén kovetendo
eljaras

Az Alapitvany a szerzddések kotésére vonatkozo eldirasok betartasaval a legjobb

arajanlatot adé Arajanlatot tevével kotheti meg a szerzédést. Amennyiben a nyertes

Arajanlatot tevé visszalép, akkor az Alapitvany az eredmény kihirdetésekor a kovetkezd

legkedvezébb Arajanlatot tevével jogosult megkdtni a szerzédést. A szerzOdés

megkotésekor figyelemmel kell lenni arra, hogy a beszerzési eljaras nyertese illetve a

nyertes helyébe 1épé Arajanlatot tevé arajanlatat a szerz6dés megkotésekor is fenntartja-e
még vagy sem.

A szerzédeskotés elokészitése €és lebonyolitasa a Kuratorium Elndke altal megbizott
személy kdotelezettsége.

Visszterhes szerz6déskotés illetve ilyen szerz6dés alapjan teljesitendd kifizetés esetén a
Beszerzési referens még a kifizetés eldtt gondoskodik a szallitd atlathatosagi
nyilatkozatanak beszerzésérol. A dontéshozatalhoz az Arajanlatot tevoktél emailben
bekért, és altaluk emailben megkiildott arajanlat esetén az elektronikus uton megkiildott
atlathatosagi nyilatkozat is elfogadhat6, kifizetés azonban kizarolag az eredeti bizonylat
alapjan teljesithetd.



Kozos Ugyiink az Allatvédelem Alapitvany a
Beszerzési Szabalyzat 3@

Hatalyos: 2023. jinius 13. napjatol

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

1)

2)

Az Alapitvany a kozponti koltségvetési kiadasi eldiranyzatok terhére olyan természetes
személlyel vagy jogi személlyel, aki illetve amely nem mindsiil atlathato szervezetnek,
nem kothet érvényesen visszterhes szerzddést, illetve a mar 1étrejott szerzédés alapjan
nem teljesithet kifizetést.

Az Aht. mindenkor hatilyos vonatkozé rendelkezése alapjan a kotelezettségvallalds
(megrendelés, szerzddés) kizarolag irasban torténhet. Nem sziikséges elozetesen az
irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetések teljesitéséhez, amelyek
a) értéke nem éri el a bruttdo 100.000 forintot,
b) a fizetési szamlakrol a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatas, a kiilfoldi
pénzértékben vallalt kotelezettség arfolyamvesztesége, vagy
¢) az Aht. szerinti egyéb fizetési kitelezettségnek mindsiil.

Ingatlan berleti szerzodeés megkotése elott nyilatkozat bekérése sziikséges az ingatlan
bérbeadas valasztott adozasi formdjarol az adohatosag felé torténd bejelentolap
madsolatanak bekérése vagy annak az adohatosag honlapjan torténd ellendrzés utjan.

A szerzédés teljesitésével, modositasaval, megsziintetésével kapcsolatos feltételekre
vonatkoz6 eldirasokra egyéb esetekben a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni.

A felek a szerzédéseket tartalmuk szerint kotelesek teljesiteni. A szerz6dés barmelyik fél
részerdl torténd megszegése, amely sérti a masik félnek a szerzddéssel kapcsolatos
jogait, szankcidt von maga utan.

A szerzédésszegés esetei kiillondsen:
a) kotelezetti késedelem,
b) jogosulti késedelem,
C) hibas teljesités,
d) ateljesités meghiusulasa (lehetetleniilése),
e) ateljesités megtagadasa.

Kotbérkikotés esetén a kotelezett meghatarozott 6sszeg fizetésére kotelezi magat arra az
esetre, ha olyan okbdl nem, vagy nem szerz0désszegden teljesit, amelyért felelosséggel
(szubjektiv szankcid) tartozik. A kotbért kizarolag irdsban lehet kikotni.

Szerzddésszegés észlelése esetén az azt észleld koteles azt a Kuratorium Elndke részére
haladéktalanul irasban jelezni.

VII. A beszerzések nyilvantartasanak, dokumentalasanak és
ellenérzésének rendje

Az arajanlatkérés Utjan megvalositott beszerzések esetén az egyes beszerzésekrol
készitett dokumentacidé tartalmazza az arajanlatkéréseket, az 4rajanlatkérésnek
megfelelden beérkezett valamennyi arajanlatot, valamint azok kiértékelését.

A Beszerzési referens beszerzésenként tartja nyilvan az aldbbiakat:
— éarajanlatkérés €és az annak megkiildését igazolé dokumentum,

— arajanlat(ok),
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3)

4)

5)

1)

()

— biradlati és dontési jegyzokonyv / birdlati lap,

- feljegyzés a beszerzési eljaras eredménytelenségérol,

— megrendelés és/vagy szerzddés,

- teljesitésigazolas,

— szamla,

— apénziigyi teljesités dokumentuma.
A folyamatba épitett ellendrzés soran kiilonds gondot kell forditani a beszerzési eljaras
szabalyszerliségére, az elbiralas szempontjainak meghatarozasara €s azok elbiralds soran
torténd €rvényesitésere.
A Kuratérium Elnoke rendszeresen feliigyeli a beszerzések lebonyolitasat, ellendrzi a

beszerzési eljarasban résztvevok és a beszerzési eljarasba bevont személyek illetve
szervezetek tevékenységét.

Az Kuratorium Elndke koteles haladéktalanul kivizsgalni minden olyan koriilményt,
amely a beszerzés eredményét befolydsolhatja, a beszerzések lefolytatasanak
jogszertiségét veszélyezteti.

VIII. Zaro rendelkezések

Az Alapitvany szabdlyzatat jogszabdlyvaltozas, illetve szervezetszabalyoz6 kozjogi
eszkoz valtozasa esetén feliil kell vizsgalni, és a sziikséges modositasokat az abban el6irt
hataridében, de legkésébb 90 napon beliil at kell vezetni.

Az Alapitvany szabalyzatanak aktualizaldsdért és a sziikséges modositasok
elokészitéséért a Kuratorium Elndke a felel6s.
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